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ПРОТОКОЛ  СОБРАНИЯ.  
_________________________________________________

Наименование собрания, планерки,
___.___. 20__г.











г. Оренбург

Председатель и ведущий:  ________________________________________(ФИО. Должность.)
Секретарь: __________________________(ФИО. Должность.).

Присутствовали:  _______________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

Повестка дня:

1. Подведение итогов. ______________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
(Сроки исполнения, ответственный сотрудник)

2. Обсуждение плановых показателей ________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
(Сроки исполнения, ответственный сотрудник)

 3.Обсуждение кассовой дисциплины и финансовых  вопросов.____________________________________
________________________________________________________________________________________ 
(Сроки исполнения, ответственный сотрудник)

5.Обсуждение хозяйственных вопросов.____________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
(Сроки исполнения, ответственный сотрудник)

 6.Обсуждение вопросов связанных с персоналом.______________________________________________
________________________________________________________________________________________
(Сроки исполнения, ответственный сотрудник)

 7. Нарушения и демотивации. Поощрения.____________________________________________________
________________________________________________________________________________________

(Сроки исполнения, ответственный сотрудник)

 8. Обсуждение сервисных вопросов.___________________________________________________________

________________________________________________________________________________________ 
(Сроки исполнения, ответственный сотрудник)

 9. Предложения.____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________

(Сроки исполнения, ответственный сотрудник)

Председатель   _________________________                                                     ФИО.                    
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ПРОТОКОЛ  СОБРАНИЯ.  
_________________________________________________

Наименование собрания, планерки,
___.___. 20__г.











г. Оренбург

Председатель и ведущий:  ________________________________________(ФИО. Должность.)
Секретарь: __________________________(ФИО. Должность.).

Присутствовали:  _______________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​________________________________________________________________________________________

Повестка дня:

1. ___________ ______________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________________________

4. __________________________________________________________________________________

5. __________________________________________________________________________________

6. __________________________________________________________________________________
7. __________________________________________________________________________________

Принятые решения, сроки исполнения, ответственные лица:
1. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
7. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Председатель   _________________________                                                     ФИО.                    








