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УТВЕРЖДАЮ
Генеральный директор
______________ Игохин С.В.
«___» _______20___г.
План-заявка 
на проведение корпоративного мероприятия.
1. Наименование мероприятия		
1. Цель и задачи мероприятия (краткое описание сценария)	
	
___________________________________________________________________________________
1. Место проведения мероприятия	
1. Ответственные за организацию и проведение мероприятия____________________________
_______________________________________________________________________________
1. Участники мероприятия и их количество	
___________________________________________________________________________________
6. Информирование по  мероприятию (способ предоставления инфо, дата)
 _______________________________________________________________________________
7. Бюджет мероприятия.
	наименование статьи расходов 
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	итого:
	 



Исполнитель:
	 
	
	 
	
	 
	

	должность
	
	подпись 
	
	ФИО
	

	
	
	
	
	
	


Согласовано:
	 
	
	 
	
	 
	

	должность
	
	подпись 
	
	ФИО
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